ДОЛЖНОСТНЫЕ ИНСТРУКЦИИ

ВОДИТЕЛЯ

Администрации Веселовского сельского поселения

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Водитель назначается  и освобождается от должности Главой Веселовского сельского поселения».

1.2. Водитель подчиняется непосредственно Главе Веселовского сельского поселения.

1.3. Водителю служебного автомобиля устанавливается ненормированный рабочий день с доплатой.

1.4. Водитель служебного автомобиля должен знать:
-  правила дорожного движения, штрафные санкции за их нарушение; 

- основные технические характеристики и общее устройство автомобиля;
- нормативно-правовые акты, касающиеся направлений его деятельности;

- регламент работы Администрации Веселовского сельского поселения;

- правила внутреннего трудового распорядка, охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

2.ОБЯЗАННОСТИ

2.1. Управляет легковыми автомобилями всех марок и типов, отнесенных к категории транспортных средств «В» и «С».
2.2. Следит за техническим состоянием автомобиля, выполняет самостоятельно необходимые работы по обеспечению его безопасной эксплуатации (согласно инструкции по эксплуатации).

2.3. Своевременно проходит  технический осмотр автомобиля. 
2.4. Содержит двигатель, кузов и салон автомобиля в чистоте.
2.5. Заправляет автомобиль с разрешения Главы администрации.

2.6. Ежедневно ведет путевые листы, отмечая маршруты следования, пройденный километраж, расход топлива. 
2.7. Сдает автомобиль по возвращению с работы в гараж или место, указанное Главой Администрации.

3.ПРАВА

Имеет право на:

3.1. Получение под отчет денежных сумм для приобретения необходимых запчастей.
3.2. Ознакомление с документами, определяющими его права и обязанности;

3.3. Создание необходимых условий для реализации должностных прав и исполнения должностных обязанностей;

3.4. Ознакомление с материалами своего личного дела.

4.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

4.1.Водитель несет ответственность за исправность и сохранность закрепленных автомобилей.

