ДОЛЖНОСТНЫЕ ИНСТРУКЦИИ

УБОРЩИКА СЛУЖЕБНОГО ПОМЕЩЕНИЯ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Уборщик служебного помещения принимается на работу и освобождается от занимаемой должности Главой Администрации Веселовского сельского поселения.
1.2. Уборщик служебных помещений должен знать и соблюдать:

- Регламент работы  Администрации Веселовского сельского поселения;

- Правила и инструкции по охране зданий и сооружений;

- Правила охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

2.ОБЯЗАННОСТИ

2.1. Содержит в должном санитарном состоянии коридоры, помещения, санузлы.
2.2. Проводит очистку прилегающей территории от грязи, мусора, сорной растительности, листьев, снега – ежедневно.

2.3. Моет полы с плинтусами – ежедневно.

2.4. Моет двери и окна один раз в месяц.

2.5. Протирает мебель, находящуюся в помещении и местах общего пользования - ежедневно.

2.6. Обметает стены и потолки, следит за чистотой плафонов – 1 раз в неделю, чистит карнизы – 4 раза в год.

2.7. Проводит побелку деревьев – 1 раз в год - весной.

2.8. Проводит генеральную уборку один раз в 14 дней. При генеральной уборке могут проводиться дополнительные работы (покраска окон, дверей, пола).

2.9. Принимает участие в косметическом ремонте (оклейка обоев, покраска, побелка и т.д.)

2.10. Содержит в должном санитарном состоянии помещение инспекторов ВУС.

3.ПРАВА

Уборщик служебных помещений имеет право на:

3.1. Ознакомление с документами, определяющими его права и обязанности;

3.2.  Создание необходимых условий для реализации должностных прав и исполнения должностных обязанностей.

3.3. Ознакомление с материалами своего личного дела.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

4.1. Уборщик служебных помещений несет ответственность за своевременное и качественное исполнение возложенных на него обязанностей. 
